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	ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА

	к договору № _________ от ___  ___________ 201__ года


	ИНФОРМАЦИЯ О КОМПАНИИ

	

	Полное название компании
	 

	Сфера деятельности
	 

	Дата основания компании
	 

	Адрес
	 

	Телефоны, факс
	 

	Сайт компании
	 

	E-mail
	 

	ФИО директора компании
	 

	Штат сотрудников компании
	 

	Контактное лицо по заявке
	 

	Должность контактного лица
	 


	ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

	

	Название вакансии
	 

	Подразделение / отдел
	 

	Кому подчиняется
	 

	Количество подчиненных
	 

	Их должности
	 

	Функциональные обязанности сотрудника
	 

	Причина возникновения вакансии
	 

	Каких результатов вы ждете от специалиста
	 

	
	

	
	

	Сроки их достижения
	 

	Возможности карьерного роста
	 

	 

	Длительность испытательного срока
	 

	Зарплата 
	 


	График работы
	С ________________________
	По ________________________

	Командировки
	            □ Часто
	            □ Редко

	
	            □ Иногда
	            □ Никогда

	Продолжительность командировок
	Мин_____________________
	Макс_______________________


	Соц. пакет

	            □ Оплата мобильного телефона
	            □ Оплата питания

	            □ Оплата бензина
	            □ Оплата проезда

	            □ Оплата амортизации автомобиля
	            □ Оплата спортивного абонемента

	            □ Оплата обучения
	            Другое: ___________________

	ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ

	

	Возраст
	 

	Пол
	 

	Основное образование
	 

	
	

	Дополнительное образование
	 

	
	

	Опыт работы /обязательный/
	 

	
	

	Опыт работы /желательный/
	 

	
	

	Опыт работы /нежелательный/
	 

	
	

	Из каких компаний Вы предпочитаете взять кандидата
	 

	
	

	Из каких компаний Вы не желаете брать кандидата
	 

	
	


	Знание иностранных языков

	Иностранный язык
	Степень владения
	Обязательно/ Желательно

	
	свободно
	хорошо
	удовлетворительно
	

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	Владение компьютером

	Word
	□
	Access
	□
	Internet Explorer
	□

	Excel
	□
	Photoshop
	□
	The Bat
	□

	PowerPoint
	□
	Corel Draw
	□
	Outlook
	□

	Другое ______________________________________________________


	Водительское удостоверение
	□ обязательно
	□ желательно
	□ не требуется

	Наличие автомобиля
	□ обязательно
	□ желательно
	□ не требуется

	

	Прописка
	□ Минск
	□ Минский район
	□ не важно

	

	Личностные характеристики кандидата

	

	

	


	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	

	Как вы узнали о нашем агентстве

	            □ Интернет

	            □ СМИ (укажите _______________________________________________________________________)

	            □ Справка 0-85

	            □ Рекомендации

	            □ Другое _______________________________________________________________________

	

	Почему вы выбрали наше агентство

	

	 

	Осуществляете ли Вы дополнительно поиск с помощью

	            □ Других Кадровых Агентств

	            □ Объявлений в СМИ / Интернет

	            □ Другое _______________________________________________________________________

	

	Специалист по подбору персонала _________                                                     Дата____________________


